
PUSAT TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI 
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PANDUAN SIAKAD 
 

PUSTIK UMMETRO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2020 



PANDUAN SIAKAD 2020 PUSTIK UMMETRO 

2 | Panduan SIAKAD 2020 

 

 

Gambar 1. Halaman awal. 

Gambar 2. Registrasi NPM 

SIAKAD adalah sistem informasi akademik yang berfungsi untuk memudahkan mahasiswa 
untuk mengisi kartu rencana studi (KRS), registrasi akun WI-FI, registrasi akun SPADA, 
melihat kartu hasil study (KHS), melakukan evaluasi dosen, cetak transkrip nilai dan 
melihat tagihan pembayaran. 

 

STEP 1. PENDAFTARAN AKUN 
Ketikan alamat http://siakad.ummetro.ac.id/ 

Jika anda belum mempunyai akun siakad, silahkan klik tombol Pendaftaran Akun. 
Setelah anda klik Pendaftaran Akun maka akan muncul halaman seperti dibawah ini 

 
 
 

Masukan NPM anda lalu klik tombol proses. Kemudian, isilah data-data yang ada di kolom isian lalu 
klik tombol Regitrasi/Daftar.
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Gambar 4. Form login 

Gambar 3. NPM sudah di registrasi 

Apabila muncul” NPM saudara sudah di registrasi” dan anda merasa belum pernah 
registrasi maka anda harus segera menghubungi BAAK UMMETRO untuk melakukan reset 
password. 

 
 

STEP 2. MENGGUNAKAN SIAKAD 
Untuk step 2 diasumsikan anda telah menyelesaikan registrasi seperti pada step 1. 
Jika anda belum registrasi silakan baca step 1. 

 
Untuk menggunakan SIAKAD anda hrus login Klik alamat http://siakad.ummetro.ac.id 

Isi username dan password, lalu klik tombol login 
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Gambar 6. Menu akademik 

Apabila anda telah berhasil login maka anda akan ditampilkan pada halaman seperti 
dibawah ini: 

 
 

Dari gambar diatas terdapat beberapa menu yaitu: 

 
1. MENUAKADEMIK 
Pada menu ini ada beberapa pilihan, apabila anda mengaragkan kursor ke menu akademik 
akan muncul menu KRS, KPU, DAK , KHS dan TAK seperti pada gambar di bawah ini: 

 
 

Gambar 5. Dashboard 
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A. KRS ( Kartu Rencana Studi) 
Menu ini berfungsi untuk memilih mata kuliah apa saja yang ingin anda tempuh pada 
tiap semester. 

 

 

Untuk mencetak maka status KRS harus sudah di ACC oleh pembimbing akademik 

sesuaidengan nama pembimbing akademik yang ada pada KRS anda, segera menemui 

pembimbing anda untuk berkonsultasi tentang mata kuliah yang anda ambil, jika sudah 

benar anda berhak meminta ACC pada dosen pembimbing anda. 

Setelah di ACC maka anda akan dapat mencetak KRS. Berikut ini tampilan KRS anda. 

 
Gambar 8. Download KRS 

 
Pada tombol yang ditunjukan angka 1 merupakan untuk langsung menceta 
dokumen dengan printer. dan tombol yang ditunjukan nomor 2 untuk menyimpan file 
ke dalam komputer/handphone. 

Gambar 7. List Mata Kuliah yang anda pilih 
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B. KPU(Kartu Peserta Ujian) 
Menu ini berfungsi untuk mencetak kartu peserta ujian, sebelum melakukan UTS 
(ujian tengah semester) maupun UAS(ujian akhir semester) anda diharuskan 
mencetak kartu peserta ujian sebagai persyaratan untuk mengikuti ujian. 

 
Gambar 9. Download KPU 

 
C. DAK (Daftar Angka Kredit) 

Menu ini digunakan untuk melihat seluruh nilai teman sekelas anda. 

 

Gambar 10. Lihat DAK 
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D. KHS(Kartu Hasil Studi) 
Setelah mengikuti ujian anda dapat melihat hasil ujian pada menu KHS, anda akan 
melihat data nilai yang didapatkan tiap semester yang telah diikuti. 

 
Gambar 11. Lihat KHS 

 
 

E. TAK(Transkrip Akademik) 
Menu ini adalah kumpulan nilai anda selama mengikuti masa perkuliahan. Anda 
dapat melihat seluruh nilai dan total SKS yang telah anda selesaikan. 

 

 

Gambar 12. Transkrip Akademik 
 
 

2. MENU SKPI 
SKPI ( Surat Keterangan Pendamping Ijazah), dokumen resmi yang dikeluarkan oleh institusi 
perguruan tinggi.  
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Gambar 13. SKPI 

 
 

3. MENU EDOM ONLINE 
EDOM (evaluasi dosen oleh mahasiswa), setelah anda melakukan perkuliahan, maka di 
akhir semester anda diharuskan untuk menilai kinerja dosen, kerahasiaan penilaian sangat 
terjaga maka nilailah dosen secara jujur agar dosen dapat dievaluasi, sehingga tercipta 
kualitas perkuliahan yang baik. 

 

Gambar 14. Form EDOM 

 

Untuk masuk ke sistem EDOM, login dan password siakad anda.  
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Gambar 15. Halaman Login Edom 

 

Tampilan di Sistem EDOM  

Gambar 16. Evaluasi Dosen oleh Mahasiswa 
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4. MENUTAGIHAN 
Pada menu tagihan, secara otomatis akan muncul biaya yang harus anda bayarkan per 
semester. Biaya selalu berubah tergantung banyaknya mata kuliah yang anda ambil. 

 
Gambar 17. Cek tagihan 

 
5. MENU PENDAFTARAN 

 
A. PENDAFTARAN WIFI 

Pada menu ini anda dapat meregistrasi akun WI-FI sebagai sarana anda untuk 
browsing dan mencari materi mata kuliah, berikut tampilan registrasi WI-FI 

 
Gambar 18. Registrasi WI-FI 

 
Ingat gunakan wi-fi hanya untuk browsing dan keperluan yang berhubungan 
denganperkuliahan, jika anda hanya bermain game atau streaming video lebih baik 
gunakan internet anda sendiri, bijak dalam menggunakan fasilitas sehigga mahasiswa 
lain yang ingin menggunakan fasilitas internet untuk kegiatan perkuliahan 
tidakterganggu. 
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B. PENDAFTARAN SPADA 

Pada menu ini, anda dapat meregistrasi Akun SPADA (Sistem Pembelajaran Daring) 
yaitu sistem pembelajaran yang dilaksanakan secara virtual. 

 

 
Gambar 19. Pendaftaran SPADA 

 
Setelah akun berhasil dibuat, mahasiswa dapat mendaftar sebagai peserta course,  
Klik tombol Enroll Me 

Gambar 20. Enroll matakuliah 
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6.  MENU GANTI FOTO 

 

Gambar 21. Upload Foto 
 
 

7. KELUAR DARI SISTEM 
Setelah anda selesai menggunakan sistem silakan anda logout / keluar dari sistem terlebih 
dahulu, menu logout ada dipojok kanan atas layar. 

 
 

Gambar 22. Logout 

 
SELESAI! 


